
 
 
 
Die Ausgleichskasse Swissmem ist eine der grössten Verbandsausgleichskassen der Schweiz. Wir sind 
das Kompetenzzentrum für Sozialversicherungen der 1. Säule der Schweizerischen Maschinen- und Tech-
Industrie. Kundenoptimierte Qualität und Effizienz zeichnen uns besonders aus. 
 
Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n engagierte/n und kommunikative/n 
 

FachmitarbeiterIn Beiträge (80 – 100 %) m/w/d 
 
Aufgaben 
Beratung und Unterstützung unserer Firmenkunden, vor allem in der Westschweiz, in AHV-
Beitragsthemen mit folgenden Schwerpunkten:  

• Beitragserhebung, Jahreslohnverarbeitung und Kundenportal 

• Beurteilung der Sozialversicherungsunterstellungen im internationalen Kontext 

• Erfassung und Betreuung von Nichterwerbstätigen / Selbständigerwerbenden 

• Verarbeitung extern durchgeführter Arbeitgeberkontrollen 

• Führung des Mitgliederregisters und Zusammenarbeit mit unseren Gründerverbänden 
 
Anforderungen 

• Sehr gute mündliche und schriftliche Französischkenntnisse 

• Erfahrung im kaufmännischen Bereich, vorzugsweise mit Sozialversicherungsbezug 

• Exakte, selbständige und effiziente Arbeitsweise 

• Freude an Kommunikation mit Kunden und externen Partnern 

• Hohe Motivation für teamorientierte Zusammenarbeit 
 
Angebot 

• Topmodernes Arbeitsumfeld und spannende Tätigkeit in einem teamorientierten Arbeitsumfeld  

• Möglichkeit für Homeoffice bis 50% des Pensums 

• Fundierte Einarbeitung und attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Attraktive Anstellungsbedingungen / Benefits 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende uns bitte deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per 
E-Mail an bewerbung@ak-swissmem.ch. Für Fragen steht Dir Herr Mario Jäger, Leiter HR, 
Tel. 044 388 34 01 gerne zur Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf Dich! 
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